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Die FDP.Die Liberalen Kanton Zug sucht für ihre Geschäftsstelle eine/einen  
 
Geschäftsstellenleiterin/Geschäftsstellenleiter (30 - 40%)  
ab 1. August 2021 (oder nach Vereinbarung) 
 
Ihre Aufgaben 

 Administrative Betreuung und allgemeine Sekretariatsarbeiten der Geschäftsstelle der 
Kantonalpartei 

 Adressverwaltung in Zusammenarbeit mit den Sektionspräsidenten 
 Planung und Organisation aller Sitzungen der Organe der FDP.Die Liberalen Kanton Zug 

(Geschäftsleitung, Sektionspräsidenten-Konferenz, Parteiversammlung) 
 Betreuung und Aktualisierung der Website und des Newsletters 
 Unterstützung bei der Organisation von Abstimmungs- und Wahlkämpfen 
 Erste Anlaufstelle für Mitglieder und Dritte (per Telefon und Mail) 
 Kontakt zum Generalsekretariat in Bern und zu den anderen Kantonalparteien in 

organisatorischen und administrativen Fragen 

 
Unsere Erwartungen 

 Sie verfügen über eine fundierte kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung im 
Verbandssekretariatsbereich 

 Sie arbeiten strukturiert, selbstständig, flexibel und behalten auch in hektischen Momenten die 
Übersicht 

 Sie sind teamfähig, durchsetzungsfähig, belastbar und besitzen eine rasche Auffassungsgabe 
 Sie beherrschen die gängigen digitalen Arbeitsmittel und sind deutscher Muttersprache 
 Sie verfügen über eine gute Allgemeinbildung, Grundkenntnisse der Zuger Politik und sind im 

Kanton Zug verwurzelt 
 Sie identifizieren sich mit dem freisinnig-liberalen Gedankengut und sind bestenfalls bereits 

Parteimitglied 
 Sie verfügen über eine eigene Büro-Infrastruktur (Home Office) 

 
Unser Angebot 

 Eine spannende, abwechslungsreiche Aufgabe im Herzen der Zuger Politik 
 Ein dynamisches Team und einen direkten Draht zu Partei und Fraktion 
 Sehr flexible Arbeitsbedingungen (sie arbeiten von zu Hause und können sich ihre Arbeitszeit frei 

einteilen) 
 Eine Entlöhnung, die sich an unseren finanziellen Möglichkeiten orientiert und auf einem Teil 

Ehrenamtlichkeit beruht 

 

Ihre Bewerbung senden Sie bis zum 30. Juni 2021 per Mail an Cédric Schmid, Präsident der FDP.Die 
Liberalen Kanton Zug (cedric.schmid@fdp-zg.ch). Er steht Ihnen auch für Rückfragen gerne zur 
Verfügung. 


